[bookmark: _Toc30622_WPSOffice_Level1]六、施工项目 用工管理
[bookmark: _Toc28016_WPSOffice_Level2]1、项目班组管理
施工段分类管理：新增/编辑/删除施工段分类；创建施工段分类名称（例：主体混泥土施工、主体钢结构施工、装饰装修工程施工），绑定施工段分类对应的分包合同；
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 (
施工段分类信息
)[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.jpg1]

班组信息管理：班组信息新建/编辑/人员分配/数据导出/删除管理；
新建/编辑班组基本信息，班组名称（例：木工班组、胡混泥土班组）、类型、施工段分类、协议工资了、单价、班组长、联系方式、地图标注（项目施工区域绘制）及考勤班次（选择已创建的上下班时间班次）；劳务型班组人员分配时银行卡作为必选条件。
 (
班组基
本信息
)[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.jpg1]
班组人员信息管理：班组人员信息编辑/退场管理；
人员信息资料完善/退场，姓名、身份证号、个人简易劳务合同名称（自动生成：***简易劳动合同书）、编号（自动生成：编辑时间+数字）、合同有效期、合同附件、安全生产责任制附件上传；施工人员单个、批量退场；
 (
个人信息完善
劳动合同附件上传
)[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.jpg1]
[bookmark: _Toc26284_WPSOffice_Level2]2、项目用工人员查看
项目用工人员同步考勤机：按项目、施工段分类、班组下发人员名单数据至已绑定项目的人脸识别考勤机；
操作流程：通过筛选条件（项目、施工段分类、班组）找到对应的人员名单——选择所属项目绑定的考勤机——同步名单数据（所选取人员数据通过互联网下发至考勤机）；
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.jpg1]
[bookmark: _Toc29938_WPSOffice_Level1]七、施工项目考勤管理
[bookmark: _Toc11844_WPSOffice_Level2]1、考勤设备管理
考勤设备：新增/编辑/启用/停用/删除；设备编号、设备名称（例：***项目1通道人脸识别考勤机 进场/退场）、设备类型、设备IP地址、项目地址及考勤机进退场方向；
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考勤设备基本信息
)
[bookmark: _Toc9992_WPSOffice_Level2]2、考勤信息管理
考勤信息采集/查看/数据导出：实时查看/导出项目考勤采集数据；
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[bookmark: _Toc20932_WPSOffice_Level2]3、考勤统计管理
考勤数据筛选/查看/统计/导出：按月、时间区间筛选/查看/编辑/导出考勤数据报表；[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.jpg1]
[bookmark: _Toc18280_WPSOffice_Level2]4、考勤班次管理
考勤班次：新增/编辑/删除考勤班次，录入考勤班次名称、班次类型（时间、固定、自由班次）——分配绑定班组；
 (
考勤班次信息
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[bookmark: _Toc25649_WPSOffice_Level1]八、施工项目工作量管理
[bookmark: _Toc10065_WPSOffice_Level2]1、工作量项目部审核
工作量审核：施工人员通过 原筑民APP提交——班组长审核工作量，提交——项目部审核，通过后列表展示工作量信息；
 (
班组工作量信息
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[bookmark: _Toc28016_WPSOffice_Level1]九、施工项目工资管理
[bookmark: _Toc30278_WPSOffice_Level2]1、奖惩与支出管理
奖惩与支出：项目管理人员对施工人员的奖惩管理，奖惩人员隶属的项目、班组，类型（奖励、处罚、支出）、金额、时间及原因；
 (
奖惩人员、类型、金额、时间、原因
)[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.jpg1]
[bookmark: _Toc21003_WPSOffice_Level2]

2、工资表管理
新增工资表：选择项目、施工段分类、班组、人员创建工资表——提交至天天付工资支付系统——实名制发放；
工资表管理：查看、编辑、导出及删除工资表；
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 (
应付工资由天天付逐级审核完毕后实名制发放
) (
出勤工日以系统考勤为依据
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[bookmark: _Toc26284_WPSOffice_Level1]
10、 施工项目资料管理
1、 项目通知公告新增/编辑/删除管理
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.jpg1]
[bookmark: _Toc25860_WPSOffice_Level2]2、项目资料的新增/编辑/预览/下载打印/删除管理
[bookmark: _Toc11844_WPSOffice_Level1]项目资料—创建分类—文件附件上传（备注）、预览功能（例：百度网盘）；
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2、 培训考核题库新增/编辑/管理/删除管理
项目其它资料——培训考核题库：新增、编辑、管理、删除。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.jpg1]
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